Guatemala, 30 de junio de 2021

Licenciado

Francisco José Quezada Jurado
Administrador General
Ministerio de Cultura y Deportes
Su Despacho

Estimado Administrador:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe de actividades
menstiales conforme a lo estipulado en el Contrato de Prestacion de servicios Profesionales Individuales en
General numero 029-35-2021 aprobado mediante Acuerdo Ministerial Niimero 6-2021, correspondiente al
mes de junio del presente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando la factura serie
95CC188A Numero de DTE: 587417663.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

Asesore en el seguimiento de diversas solicitudes generadas por las unidades ejecutoras ante la
Unidad de Administracion Financiera —UDAF-, correspondientes al mes de junio 202l.

Apoye en la formulacion de insumos, productos y subproductos correspondiente al ejercicio fiscal
2022, segun requerimiento del sefior director basado en lineamientos de MINFIN.

Asesore en la revisién de informacion relacionada a seguimiento de recomendaciones de Auditoria
Interna de los afios 2019 y 2020, indicados en informes de auditorfa Interna del Ministerio de
Cultura y Deportes.

Asesore en la revision y conformacion de expedientes de modificacion presupuestaria [Metas
fisicas) requeridas por diversas Unidades Ejecutoras, seglin requerimiento del sefior Director.
Otras actividades asignadas y requeridas por el Director de la Unidad Administrativa Financiera.

RESULTADOS OBTENIDOS:

LICDA. ROSANDRA INDIRA.

Se elaboraron borradores de documentos oficiales, a requerimiento del Director de [a Unidad de
Administracion Financiera —UDAF- y Direccion de Planificacion y Modernizacion Institucional,
para su posterior aprobacion, los cuales se encuentran en poder de la secretaria de Direccion.

Se dio acompafiamiento al Director de la Unidad de Administracién Financiera —UDAF- y Director
de Planificacion y Modernizacion Institucional, en diversas reuniones de trabajo para tratar temas
relacionados a programaciones, ejecticion, control y seguimiento del presupuesto de ingresos y
egresos, conforme la Ley.

Participe en las capacitaciones de Gobierno Abierto, Plan Estratégico Institucional, curso de
probidad y transparencia en el sector publico y otras, segtin designacion del Sefior Administrador
General.

Seguimiento de gestiones internas y externas de la Unidad Administrativa Financiera —UDAF
(Dictamen financiero, resoluciones, etc), con el objeto de optimizar sus asignaciones presupuestarias
en el mes de junig™202I
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Guatemala, 30 de junio de 2021

Licenciado

Francisco José Quezada Jurado
Administrador General
Ministerio de Cultura y Deportes
Su Despacho

Estimado Administrador:

De la manera mds atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi Informe final de
Actividades, conforme a lo estipulado en el Contrato de Prestacion de servicios Profesionales
Individuales en General nimero 029-35-2021 aprobado mediante Acuerdo Ministerial Nimero 6-
2021, correspondiente al periodo del 04 de enero al 30 de junio del presente afio.

DEL 04 AL 31 DE ENERO

e Asesore en el seguimiento de diversas solicitudes generadas por las unidades ejecutoras
ante la Unidad de Administracion Financiera ~UDAF-, correspondientes al mes de enero
2021.

e Asesore en la conformacion y revision del Manual de Puestos y Funciones de la Unidad de
Administracion Financiera a requerimiento del Director, para su analisis y posterior
aprobacion.

e Asesore en revision de informacién relacionada a la ejecucion presupuestaria
correspondientes al ejercicio fiscal 2020 requerida por Contraloria General de Cuentas.

e Asesore en la revision y conformacion de expedientes de modificacion presupuestaria de
diversas Unidades Ejecutoras.

e Otras actividades asignadas y requeridas por el Director de la Unidad Administrativa
Financiera.

FEBRERO:

e Asesore en el seguimiento de diversas solicitudes generadas por las unidades ejecutoras
ante la Unidad de Administracidn Financiera —UDAF-, correspondientes al mes de febrero
2021.

e Asesore en la conformacién y revision del Manual de Puestos y Funciones de la Unidad de
Administracién Financiera a requerimiento del Director, para su analisis y posterior
aprobacion.

e Asesore en revision de informacion relacionada a la ejecucion presupuestaria
correspondientes al ejercicio fiscal 2020 requerida por Contraloria General de Cuentas.

e Asesore en la revisién y conformacion de expedientes de modificacion presupuestaria
diversas Unidades Ejecutoras.

e Otras actividades asignadas y requeridas por el Director de la Unidad Administrativa

Financiera. \\ )
&
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MARZO:

e Asesoramiento en la elaboracién y emision de borradores de acuerdos ministeriales
correspondientes a los diversos requerimientos de modificaciones de programacion
presupuestaria, requeridos por las Unidades Ejecutoras del mes de marzo 2021.

e Revisién y andlisis de dictamenes financieros emitidos por la Unidad de Administracién
Financiera —UDAF- para firma del Director correspondientes al mes de marzo 2021.

e Asesorar en el seguimiento de diversos requerimientos externos emitidos por Contraloria
General de Cuentas y Congreso de la Republica de Guatemala presentados ante —UDAF-

e Asesore en el seguimiento de diversas solicitudes internas generadas por las unidades
ejecutoras ante la Unidad de Administracion Financiera —=UDAF-, correspondientes al mes
de marzo 2021.

e Asesore en la conformacion y revision del Manual de Puestos y Funciones de la Unidad de
Administracion Financiera y a requerimiento del Director, para su analisis, aprobacién y
posteriormente traslado a la Direccién de Recursos Humanos.

e Asesore en la revision y conformacion de expedientes de modificacion presupuestaria de
diversas Unidades Ejecutoras.

e QOtras actividades asignadas y requeridas por el Director de la Unidad Administrativa
Financiera.

ABRIL

e Asesore en el seguimiento de diversas solicitudes generadas por las unidades ejecutoras
ante la Unidad de Administracion Financiera—UDAF-, correspondientes al mes de abril 2021.

e Asesore en la revision del Manual de Normas y Procedimientos, a requerimiento del
Director, para su analisis y posterior aprobacion ante la autoridad competente.

e Apoye en la revision del POA preliminar del ejercicio fiscal 2022, seglin requerimiento del
sefior director basado en lineamientos de SEGEPLAN y MINFIN.

e Asesore en la revision de informacién relacionada a la ejecucion presupuestaria
correspondientes al ejercicio fiscal 2021 requerida por Contraloria General de Cuentas y
Congreso de la Republica de Guatemala.

e Asesore en la revision y conformacion de expedientes de modificacion presupuestaria de
diversas Unidades Ejecutoras.

e Otras actividades asignadas y requeridas por el Director de la Unidad Administrativa
Financiera.

MAYO

e Asesore en la revision de informacion relacionada a la ejecucion presupuestaria
correspondientes al mes de mayo 2021.

e Asesore en el seguimiento de diversas solicitudes generadas por las unidades ejecutoras
ante la Direccién de Planificacion y Modernizacién Institucional, correspondientes al mes de[:
mayo 2021.

correspondiente al ejercicio fiscal 2022, segun requerimiento del sefior director basadoen ™%
lineamientos de SEGEPLAN. \
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JUNIO

Asesore en la revision y conformacion de expedientes de modificacion de metas fisicas de
diversas Unidades Ejecutoras.

Participe en diversas reuniones virtuales relacionadas al Tercer Taller Interinstitucional de
Politica Nacional de Ordenamiento Territorial y Curso de Economia y Cultura asignado por
el Sefior Ministro de Cultura y Deportes.

Participe en diversas reuniones con SEGEPLAN y GIZ, con la finalidad de dar seguimiento a
la elaboracion del Plan Estratégico Institucional.

Otras actividades asignadas y requeridas por el Director de la Unidad Administrativa
Financiera.

Asesore en el seguimiento de diversas solicitudes generadas por las unidades ejecutoras
ante la Unidad de Administracion Financiera “UDAF-, correspondientes al mes de junio
2021.

Apoye en la formulacién de insumos, productos y subproductos correspondiente al ejercicio
fiscal 2022, seguin requerimiento del sefior director basado en lineamientos de MINFIN.
Asesore en la revisién de informacién relacionada a seguimiento de recomendaciones de
Auditoria Interna de los afios 2019 y 2020, indicados en informes de auditoria Interna del
Ministerio de Cultura y Deportes.

Asesore en la revision y conformacion de expedientes de modificacion presupuestaria
(Metas fisicas) requeridas por diversas Unidades Ejecutoras, segun requerimiento del sefior
Director.

Otras actividades asi
Financiera.
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Guatemala, 30 de junio de 202!

Licenciado

Francisco José Quezada Jurado
Administrador General
Ministerio de Cultura y Deportes
Su Despacho

Estimado Administrador:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarle mi Informe de Resultados de
Actividades, conforme a lo estipulado en el Contrato de Prestacion de servicios Profesionales Individuales
en General ntimero 029-35-2021 aprobado mediante Acuerdo Ministerial Niimero 6-2021, correspondiente
al periodo del 04 de enero al 30 de junio del presente afio.

e Asesore en el seguimiento de diversas solicitudes generadas por las unidades ejecutoras ante la
Unidad de Administracién Financiera —UDAF- y Direccion de Planificacion y Modernizacion
Institucional, correspondientes al mes de enero, febrero, marzo, abril, mayo y junio 2021.

e Se elaboraron borradores de documentos oficiales, a requerimiento del Director de la Unidad de
Administracion Financiera —UDAF- y Direccion de Planificacién y Modernizacion Institucional,
relacionado a lineamientos administrativos financieros, ejecucion de metas fisicas, formulacion 2022
y otras, con la finalidad de dar el debido cumplimiento y seguimiento ante las Unidades Ejecutoras,
los cuales se encuentran en poder de la Asistente de Direccion.

e Asesore en la revision del Manual de Normas y Procedimientos, a requerimiento del Director, para
su andlisis y posterior aprobacién ante la autoridad competente.

e Se asesoro en el seguimiento de gestiones internas y externas de la Unidad de la Direccidn
Administrativa Financiera, con el objeto de optimizar sus asignaciones presupuestarias en el mes
de enero, febrero, marzo, abril, mayo y junio 202I.

e Modificaciones de programacion presupuestaria aprobadas para ejecucion de las Unidades
Ejecutoras en el mes de enero a junio 2021.

e Participe en diversas reuniones virtuales relacionadas al Tercer Taller Interinstitucional de Politica
Nacional de Ordenamiento Territorial y Curso de Economia y Cultura; SEGEPLAN, GIZ, asi como
relacionados a temas de Gobierno Abierto, Plan Estratégico Institucional, curso de probidad y
transparencia en el sector publico y otras, asignado por el Sefior Ministro de Cultura y Deportes
y el sefior Director.

e Apoye en la revision y asesoramiento del preliminar institucional del POM, POA y PEl
correspondiente al ejercicio fiscal 2022, segtin requerimiento del sefior director basado en
lineamientos de SEGEPLAN,

o  Apoye en la revision del POA preliminar del ejercicio fiscal 2022, segtin requerimiento del sefior
director basado en lineamientos de SEGEPLAN y MINFIN.

o Asesore en la revision de informacién relacionada a [a ejecucién presupuestaria m)'fspendient s
al ejercicio fiscal 2021 requerida por Contraloria General de Cuentas y Congresé de la Reptiblica
de Guatemala—, -

e Oftras agt’hﬁjad /sl nad { y’ requeridas por el Director-.
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